
                                                                                             

                                                                                 AFYONKARAHİSAR VALİLİĞİ 

İl Emniyet Müdürlüğü 

Özel Güvenlik Şube Müdürlüğü 

Kamu Hizmetleri Standartları Tablosu 
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HİZMETİN ADI İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMANLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

1 
ÖZEL GÜVENLİK 
KİMLİK KARTI 
MÜRACAATI   

1-Müracaat Dilekçesi  

2-Sağlık Kurulu Raporu  

3-En Son mezun olduğu okuldan almış olduğu diploma ve Fotokopisi 

4-2Adet Biyometrik fotoğraf Son 6(altı) ay içerisinde açık renk giysi ile çekilmiş, 

arka zemin rengi beyaz, 3,25X2,5 cm boyutunda  

5-Kimlik Kartı Ücreti  ( İlgili Bankaya Yatırılacaktır) 

6-Ruhsat Harcı ( Vergi Dairesine Yatırılacak ) 

7-Nüfus Cüzdan Fotokopisi  

30 Gün  

2 
KAYIP ÖZEL GÜVENLİK 
KİMLİK KARTI 
MÜRACAATI  

1- Müracaat Dilekçesi      

2-1 Adet Biyometrik Fotoğraf Son 6(altı) ay içerisinde, açık renk giysi ile 

çekilmiş, arka zemin rengi beyaz, 3,25X2,5 cm boyutlarında  

3-Kimlik Kartı Ücreti  ( İlgili Bankaya Yatırılacaktır) 

4-Kayıp müracaatı Polis Merkezine bildirilecek evrakla birlikte gelecek,                                                                     

30 Gün 

3 
YIPRANMIŞ ÖZEL 
GÜVENLİK KİMLİK 
KARTI MÜRACAATI 

1- Müracaat Dilekçesi      

2-1 Adet Biyometrik Fotoğraf Son 6(altı) ay içerisinde, açık renk giysi ile 

çekilmiş, arka zemin rengi beyaz, 3,25X2,5 cm boyutunda  

3-Kimlik Kartı Ücreti  ( İlgili Bankaya Yatırılacaktır) 

4- Özel Güvenlik Kimlik Kartı (Eskisi) 

30 Gün 

4 
ÖZEL GÜVENLİK SINAV 
İTİRAZLARI 

1- Müracaat Dilekçesi 

2- Banka Dekontu 
7 İş Günü 

 



5 
ALARM MERKEZİ 
FAALİYET İZİNİ 
VERİLMESİ 

1) AİM izin işlemleri, Yönetmeliğin 23’üncü maddesi kapsamında valilikler 

tarafından yapılır. 

2) AİM’lerde kurucu, temsilci ve yönetici olacak kişilerde özel güvenlik şirketi 

kurucu, temsilci ve yöneticilerinde istenilen şartlar aranır. 

3) AİM’lerden, kuruluş aşamasında mevzuatla öngörülen belgeler dışında 

başka bir belge istenmez. 

15  Gün  

6 

ÖZEL GÜVENLİK 
HİZMETİ ALMAK 
İSTEYEN KAMU/ÖZEL 
KURUM VE 
KURULUŞLARI İLE 
GERÇEK KİŞİLERİN 
5188 SAYILI KANUN 
KAPSAMINA GİREREK 
ÖZEL GÜVENLİK İZNİ 
ALMA TALEPLERİ 

4.1. Kamuya ve Kamu İktisadi Teşebbüslerine Bağlı Kurum ve Kuruluşlar ile 

Vakıflar ve Belediyelerden İstenilecek Belgeler 

a) KKKY tarafından imzalı talep yazısı. 

b) KKKY olarak görevlendirilen kişiye bu Genelgenin 3.1’inci maddesinin (a) 

bendinde sayılan yetkilerin verildiğini gösterir, özel güvenlik izni verilen yerin 

karar almaya yetkili organları ya da kişileri tarafından yetkilendirildiğine dair 

belge. (Ayrıca noter onayı aranmaz) 

c) KKKY tarafından imzalı EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”. 

ç) Belediyelerden alınan güncel adresi gösterir belge. 

4.2. Özel Hukuk Tüzel Kişileri ve Gerçek Kişilerden İstenecek Belgeler 

a) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yönetim kurulu kararı. 

b) Bu Genelgenin 4.1’inci maddesinde belirtilen belgeler. 

c) Kişi koruma izni için yapılan müracaatlar hariç, tapu veya kira sözleşmesi. 

4.3. Özel Güvenlik Uygulamasının Sona Erdirilmesi, Özel Güvenlik 

Görevlisi/Silah Kadrolarının İndirimi, Artırımı, Yeniden Belirlenmesi veya Hizmet 

Şeklinin Değiştirilmesi 

KKKY; özel güvenlik uygulamasının sona erdirilmesine, özel güvenlik görevlisi 

ve/veya silah kadrolarının yeniden belirlenmesi veya hizmet şeklinin 

değiştirilmesine ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar. 

4.4. Unvan veya Adres Değişikliği 

a)  KKKY; özel güvenlik izin belgesindeki unvan ve/veya adres değişikliğine 

ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar. 

b) Başvuru sahiplerinden Ticaret Sicil Gazetesi’nin bir örneği istenmez ve 

“ticaretsicil.gov.tr” internet adresinden temin edilir. 

10 İş Günü 



7 
GEÇİCİ VE ACİL 
HALLERDE ÖZEL 
GÜVENLİK İZNİ 

1- Müracaat Dilekçesi      
2- Hizmet sözleşmesi    
3- Geçici Özel Güvenlik İzni verilecek yere ait kroki  
4- Özel Güvenlik görevlilerinin mali sorumluluk poliçeleri  
5- EK-1 Formu  

 

Taraflar arasında imzalanan sözleşme yada protokol en geç sözleşmede 

belirtilen etkinlik saatinden en az 48 saat önce ÖGNET üzerinden bildirilir. Eğer 

ÖGNET üzerinde yaşanan sistemsel bir arıza mevcut ise bahse konu bildirim 

en geç uzatımın başladığı gün mesai saati bitimine kadar Valiliğe bildirilir. 

48 Saat 

                     ÖZEL GÜVENLİK HARÇ MİKTARI 2025 YILI İÇİN 6828 TL.  Kart Ücreti :500 TL  (YILLIK DEĞİŞMEKTEDİR.)        

             Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

 

İlk Müracaat Yeri  İkinci Müracaat Yeri  

İsim      : Mahmut AY   İsim      : Mehmet KEKLİK  

Unvan  : İl Emniyet Müdürü Unvan   : Vali Yardımcısı  

Adres   : Hasan Karaağaç Mah. Şehit Murat Saraç Cad. No:7 

Merkez/Afyonkarahisar  

Adres    : Burmalı Mah. Dervişpaşa Cad.   No:10 Merkez/Afyonkarahisar 

Telefon: 0 272 213 80 22 Telefon: 0 272 213 14 98 – 213 44 58 – 213 44 32 – 214 06 06 -214 58 57  

Fax       : 0 272 213 80 19 Fax       :  

e-Posta: afyonbilgi@egm.gov.tr e-Posta: afyon@icisleri.gov.tr 
 

    
 



 


